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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 04 năm 2020
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 04/2020 và kế hoạch tháng 05/2020
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2020
1. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Kế hoạch thực hiện đề án "Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về phòng, chống tham nhũng giai đoạn 2019 - 2021" của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM;

· Công văn thông báo về chương trình học bổng năm 2020 của Sở Giáo dục và Đào tạo. Kính mong Quý Thầy, Cô triển khai đến CB-GV-NV thuộc đơn vị có nhu cầu đăng ký;

· Kế hoạch hội thảo khoa học năm 2020 chủ đề "Chuyển đổi mô hình đào tạo chất lượng cao ở Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp lần thứ tư;

· Thông báo số 208/TB-LTT-TC ngày 13/3/2020 Thông báo Tăng cường công tác phòng, chống dịch Covid_19;

· Kế hoạch Triển khai thực hiện tăng cường công tác đảm bảo an ninh trật tự, đấu tranh, phòng, chống tội phạm và các hành vi khác của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
· Thông báo số 6 Về việc cho HSSV tiếp tục nghỉ học đề phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp Covid-2019;
· Công văn về việc tăng cường công tác phòng chống dịch Covid-19;

· Công văn của Công đoàn ngành GDTP;

· Thực hiện bảng kiểm phòng ngừa covid-19;

· Thông báo về treo cờ tổ quốc và nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương năm 2020
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)

· Tiếp tục sủa chữa thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;

· Tách nguồn điện động lực từ trạm 1 và trạm 2 cấp cho khu vực thư viện, F2 và khu vực KTX lắp về tủ điện mới và thu gôm các tuyên dây;

· Lắp máng cáp cho khu vực F1, F2 và hội trường A;

· Lắp nguồn điện cung cấp chiếu sáng lối đi chính;

· Thu gọn đèn chiếu sáng hành lang khu nhà H1; Khu G; khu C

· Phân công trực đêm;

· Dọn vệ sinh khu vực căn tin, hàng rào sân bóng;

· Vệ sinh hành lang A1, WC bụi cửa, ghế...

· Cắt cây chết tuyến đường, bồ đề căn tin củ;

· Chống thấm các tòa nhà chuẩn bị cho mưa đầu mùa;

· Thực hiện công tác thường xuyên theo chức năng và nhiệm vụ của phòng QT-DV;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;

+ Nhắc nhở văn hóa ứng xử trong nhà trường…;

+ Tất cả cán bộ nhân viên làm việc đúng thời gian quy định.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05/2020

1. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Kế hoạch Treo cờ Tổ quốc và tuyên truyền Lễ giỗ Quốc tổ Hùng Vương năm 2020;
· Thông báo Thời gian nghỉ Lễ và một số công việc cần thực hiện trong dịp Lễ giỗ Quốc tổ Hùng Vương, Lễ kỷ niệm Ngày Giải phóng miền Nam 30/4, Ngày Quốc tế Lao động 01/5 năm 2020;
· Công văn Về việc phổ biến và hướng dẫn khai báo sức khỏe tự nguyện để phòng chống dịch Covid-19 của Sở Giáo dục và Đào tạo Tp.HCM;
· Về việc tạm thời ngưng hoạt động các cơ sở dịch vụ và hạn chế tụ tập đông người để phòng, chống dịch Covid-2019;
· kế hoạch livestream tư vấn Tuyển sinh đợt 3 năm 2020;
· Kế hoạch thực hiện công tác tự kiểm định năm 2020;
· Thông báo số 7 Về việc cho HSSV tiếp tục nghỉ học để phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp Covid-2019;
· Kế hoạch công tác phòng, chống dịch Covid-2019 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
· Kế hoạch số 285/TB-LTT ngày 30/3/2020 Kế hoạch công tác phòng, chống dịch Covid-2019 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
· Kế hoạch Triển khai thực hiện "Môi trường giáo dục an toàn lành mạnh, thân thiện; phòng, chống bạo lực học đường" tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);
· Phân công mở cửa phòng học trực tuyến theo thời khóa biểu và dọn vệ sinh;
· Tiếp tục sủa chữa thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;

· Tiếp tục thu gọn đèn chiếu sáng hành lang khu nhà H1; Khu G; khu C…;
· Trám trét tường trần và sơn khu nhà G;

· Dọn cỏ khu C;

· Cắt cỏ ở cổng chính;

· Chống thấm các tòa nhà chuẩn bị cho mưa đầu mùa; 
· Dọn vệ sinh khu trên sê nô các khu nhà;

· Nạo vét cống thoát đầu mùa mưa;

· Nhắc nhở kiểm tra đèn quạt…các khu nhà lý thuyết, khu KTX… chuẩn bị đón học sinh học;
· Nhắc nhở nhân viên và đơn vị đối tác dọn vệ sinh phòng học lý thuyết;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;
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